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ESPERIENZA 
                                                                           (12/2016– present) 

ADDETTA ALLA SEGRETERIA 
FRONT OFFICE 
Gestione di flussi informativi e comunicativi dell'azienda; 

gestione appuntamenti; sistematizzazione e archiviazione di 

informazioni, dati e documenti; operazioni amministrativo 
contabili. 

Presso Esercizio Vita via Don Giovanni CAlabria, 13 44124 

Ferrara                                                                                                                                                                                                                                  

(01/2013– 07/2013) 

IMPIEGATO 
SEGRETARIA AMMINISTRATIVA 
Emissione bolle, operazioni amministrativo contabili, prima 
nota; archiviazione documenti. 

Presso azienda grafico pubblicitaria L’Accento S.r.l .  via Della 

Quercia 11, 44042 Cento,FE  

(03/2012– 04/2012) 

APPRENDISTA 
AUSILIARIA ALLE VENDITE 
Presso Bennet S.p.a  via Matteo Loves 2, 44042 Cento, FE  

(01/09/2010– 30/09/2010) 

(01/ 05/2009- 31/05/2009) 

STAGE FORMATIVO 
GRAFICO PUBBLICITARIO 
Creazione manifesti pubblicitari, restyling loghi, creazione e 

restyling packaging. 

Presso azienda grafico pubblicitaria L’Accento S.r.l .  via Della 

Quercia 11, 44042 Cento,FE  

ISTRUZIONE E FORMAZIONE 

(09/2006 – 07/2011) 

DIPLOMA DI GRAFICO PUBBLICITARIO 
86/100 
Istituto Professionale per l’Industria e l’Artigianato F.lli Taddia, 

via Baruffaldi 10, 44042 Cento, FE. 

COMPETENZE 
Buona conoscenza del programma Word del pacchetto 

Office  e di programmi per la grafica di Adobe quali 
Illustrator e Photoshop. Eccellente capacità di navigazione 

internet e posta elettronica.  

 



 

 
 


